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SZKOta PODSTAWOWA Nr 12

im. Zygmunta Glogera

ul. Komisji Edukacji Narodowej 1A

15-687 Biatystok, tel. 85 679 38 80

Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 12 im. Zygmunta Glogera
w Biatymstoku ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:
informatyk w wymiarze 1,0 etatu

w Szkole Podstawowej Nr 12 im. Zygmunta Glogera w Biatymstoku
ul. Komisji Edukacji Narodowe la

Wymagania niezbedne:
obywatelstwo polskie,
niekaralno$¢ za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe,
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
wyksztatcenie wyzsze- informatyczne,
posiadanie tagcznie minimum 4-letniego stazu pracy na stanowisku informatyka,
znajomosc technicznej obstugi systemow operacyjnych,
umiejetno$¢ konfiguracji sprzetu komputerowego, biurowego i audiowizualnego
(w tym monitoringu szkolnego),
umiejetno$¢ tworzenia i prowadzenia stron internetowych,
umiejetnos¢ nadzorowania bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych
w zakfadzie pracy oraz nadzorowanie bezpieczenstwa antywirusowego.

Wymagania dodatkowe:
doSwiadczenie zawodowe na stanowisku informatyka w administracji
samorzadowej,
znajomo$¢ jezyka angielskiego pozwalajgca na czytanie licencji, instrukcji
i dokumentow technicznych,
mile widziane certyfikaty potwierdzajgce wymagang wiedze specjalistyczna,
umiejetno$¢ logicznego myslenia, selekcja informacji oraz umiejetno$¢ pracy
w zespole.

I.  Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

nadzor nad sprzetem komputerowym,

administrowanie systemem informatycznym,

przestrzeganie przepiséw i procedur dotyczacych bezpieczenstwa informatycznych
baz danych,

diagnostyka i biezaca naprawa sprzetu komputerowego w przypadku awarii,
petnienie funkcji administratora bezpieczenstwa informacji i wykonywanie
wszystkich zadan wynikajgcych z ustawy ochranie danych osobowych,
zapewnienie bezpieczenstwa danych w systemie informatycznym. Prowadzenie
kontroli antywirusowej,

instruktaz innych pracownikéw jednostki oraz pomoc w zakresie eksploatacji
systemow informatycznych i urzadzen komputerowych,

obstuga szkolnej strony internetowej,

nadzor nad realizacjg napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych przez podmioty
zewnetrzne,
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archiwizacja danych oraz odtwarzanie danych archiwalnych w sytuacjach
awaryjnych,

zarzadzanie i aktualizowanie danych publikowanych zgodnie z zasadami ustawy
0 BIP oaz danych zamieszczanych na stronie internetowej szkoty,

inne zadania zlecone przez dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 12 w Biatymstoku.

Wymagane dokumenty:
CV i list motywacyjny,
kserokopia dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie,
kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy,
klauzula zgody oraz klauzula informacyjna dla kandydata do pracy i czytelnym
podpisem i data,
oSwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
0 korzystaniu z petni praw publicznych oraz o niekaralno$ci za przestepstwa $cigane
z oskarzenia publicznego oraz publiczne przestepstwa skarbowe, oSwiadczenie
0 posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:
Dokumenty mozna sktadaC w zamknietej kopercie o0znaczonej imieniem
1 nazwiskiem kandydata osobiScie w sekretariacie Szkoty Podstawowej Nr 12
w Biatymstoku ul. Komisji Edukacji Narodowej la lub listem poleconym w terminie
do 28 czerwca 2018 r. do godz. 12:00 z dopiskiem; ,,Nabor na wolne stanowisko
urzednicze - informatyk” w Szkole Podstawowej Nr 12
w Biatymstoku.

Informacje dodatkowe

Kandydaci spetniajgcy niezbedne wymagania zostang powiadomieni telefonicznie
0 dalszej rekrutacji. Informacja o wynikach naboru bedzie ogtoszona na stronie
internetowej BIP Urzedu Miejskiego oraz Szkoty Podstawowej Nr 12
w Biatymstoku. Dokumenty aplikacyjne pozostatych o0séb biorgcych udziat
w naborze mogg by¢ odebrane przez kandydatéw osobiscie w terminie 7 dni od
zakonczenia procedury naboru i ogtoszenia wynikdw. Dokumenty aplikacyjne
kandydatow przechowywane bedg w czasie okreSlonymi przepisami prawa, zgodnie
z instrukcja kancelaryjna.

DYREKTOR SZKOLY

mgj Anna Satuta



